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仕   様   書 

 

１ 目的 

   広島県内中小企業の受注量安定確保を図るため、取引先の多角化、新分野進出等に意 

  欲的な企業の主要製品や加工技術を掲載するガイドブックを作成し、発注企業等へア 

ピールする。 

 

２ 業務名 

  「2019広島県受注企業ガイドブック」制作業務 

 

３ 仕様書 

  別紙のとおり 

   

４ 契約期間 

  平成 31年 4月 1日～平成 31年 6月 30日 

 

５ 企画提案参加資格 

次の全ての要件を満たす者とします。 

 （１）平成 31年 2月 1日から開札日までのいずれの日においても、広島県の指名除外を 

    受けていない者であること。 

 （２）過去に同様の制作業務の実績があること。 

 （３）広島県内に本社、支社、営業所等の拠点を有する者であること。 

 

６ 制作見本及び見積書の提出 

（１）制作見本 

   ・当財団ＷＥＢ掲載の「2017広島県受注企業ガイドブック」の内容を元に冊子を 

構成する主な要素（「表紙」「個別企業ページ」）についてそれぞれ１部提出する 

こと。（「個別企業ページは」１ページ２社以内の構成とすること。） 

（※参考）https://www.hiwave.or.jp/organization/base/guidebook/ 

   ・ガイドブックの効果的な広報に係る独自提案（ＷＥＢの活用等）を別途提出する 

こと。 

   ・過去の同様の制作業務実績の分かるもの（サンプル）。 

   ・紙媒体での提出のほか、電子データでの提出を認める。 

   ・製本の必要はない。 

   ・プレゼンテーション審査は行わない。 

 

https://www.hiwave.or.jp/organization/base/guidebook/
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（２）見積書 

   次の例により、消費税込の金額で提出すること。 

   （例）〇〇〇，〇〇〇円（内消費税〇〇，〇〇〇円） 

 

（３）提出先 

   公益財団法人ひろしま産業振興機構 経営基盤強化支援センター 担当：多川 

   〒730-0052 広島市中区千田町三丁目 7-47  電話（082）240-7704 

 

（４）提出期限 

   平成 31年 2月 28日（木） 17：00 

 

７ 委託契約額の上限 

  金１，８０２，７９０円（消費税及び地方消費税を含む） 

 

８ 見積書作成に当たっての留意事項 

  ・一部業務の外部委託を予定している場合は、その旨と委託予定先を記した書面を 

見積書に併せて提出すること。 

 

９ 審査及び選定 

（１）企画内容の審査及び委託業者の選定 

   提出された制作見本のうち、デザイン・機能等がもっとも優れた業者を選定し、その

提案を行った業者を業務委託先とする。 

区 分 内 容 

 

 

審査項目  

・デザイン、企画、構成 

・独自提案の有無、内容 

・過去の制作実績 

・見積内容 

 

（２）審査結果の通知 

   審査結果については、すべての企画提案者に電子メールで通知する。 

   審査内容に関する説明は行わない。 

 

（３）企画提案が無効となる場合 

   ・見積書記載の提案が「７ 委託契約額の上限」に示す額を超える提案 

   ・虚偽の記載を行った社による提案 
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10 支払 

  納品された成果物の検収後、当該成果物分に係る請求書の受理日から１か月以内に口

座振替する。 

 

11 その他 

  ・制作見本作成及び企画提案に要するすべての費用は、企画提案者の負担とする。 

  ・本制作業務に係る事前説明会は開催しないが、業務内容についての質問については 

随時受付する。 

  ・提出された書類、データ等は返却しない。 

  ・提出期限後における提出書類の再提出、差替えは一切認めない。 
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別紙 

仕 様 書 

業務名：「2019広島県受注企業ガイドブック」制作業務 

 

 

名　　　称 規格 ・ 摘要等 数　　　　量 備考

●原稿あり・写真あり

（1） 224企業×４色（下記内訳⑦） 写真掲載数は平均3点程度。レイアウトにより変動あり。

（2） 4色　　 （下記内訳③④） 　

（3） 1色　　 （下記内訳②）

レイアウト（文字・写真等)

●原稿なし

　４色（下記内訳①⑤⑥⑧⑨）

※原稿あり・・レイアウト等は協議の上決定。

※原稿なし・・イメージを参考に業者にて作成し、協議の上決定。

(内訳)

①表表紙 （原稿なし ・ｶﾗｰ   ）：裏シロ 表表紙：「財団ロゴ」・「2019年度版」・「広島県受注企

業ガイドブック」を記載すること。

背表紙：「2019年度版」・「広島県受注企業ガイドブッ

ク」を記載すること。

②まえがき （原稿あり ・ 白黒  ）：裏シロ

③県内産業団地一覧 （原稿あり・ｶﾗｰ ）

④県内立地環境（交通アクセス図） （原稿あり・ｶﾗｰ  ）

⑤目次 （原稿なし・ｶﾗｰ）：最終項裏シロ 業種別に分類すること。企業を五十音順に整理すること。

⑥分類扉 １１分類（原稿なし・ｶﾗｰ） 業種ごとに色分けすること。

⑦受注企業 (224企業) 224企業(原稿あり・カラー）：全11分類最終頁裏シロ レイアウトは「2017年度版」参照。

業種分類インデックスを付すこと（2017年版同様）

（※個別企業ページは１ページ２社以内とすること。）

⑧索引 企業名・業種分類・掲載頁を記載すること。

⑨裏表紙 財団の住所、担当部署等を記載すること。

（2017年度版参照）

・用紙

　　コート紙

  　表表紙・裏表紙　135k

　  本紙　 73k

・製本

　　無線とじ

・部数 1,500部

その他 ＷＥＢの活用等掲載企業の広報に

独自提案 有効であるもの

校　　　正

成　果　品

納 　期 　限

納 品 場 所

2回程度を予定

平成31年5月31日

　広島市中区千田町３－７－４７

　　（公財）ひろしま産業振興機構　経営基盤強化支援センター

①ガイドブック

②電子データ（PDF）をCDRで納入

ガイドブック

製  　 版


