
□突然残業代を請求されてしまった！

□繁忙期に有給休暇の申請をされて困ってしまった！

□ＳＮＳへの投稿のルールはどうしよう？

今さら聞けない、今こそ確認労務管理の基本をお話します.

□9月25日（金）
10:00〜11:30aｍ

日程

▶ 社会保険の加入義務ーメリットの理解

▶ 労働時間〜原則ー変形労働時間制の活用

▶ 休日（有給休暇）・休憩時間について

▶ 就業規則・労働条件通知書を整備

スタッフとのトラブルを未然に防ぐために

▶ 機密事項を守るために

■ 講座内容 ■

イザという時に困らない為の

就業規則を作ろう
先着5名様 受講料無料

広島県よろず支援拠点Zoomミニ講座

広島県よろず支援拠点本部

公益財団法人ひろしま産業振興機構（広島市中区千田町3-7-47）
TEL082-240-7706 FAX 082-249-3232
ｍail ：h-yorozushien@hiwave.or.jp

講師
よろず支援拠点コーディネーター

社会保険労務士

木下 真貴子

中小企業・個人事業主の方

Webからの参加が
難しい方もご相談

ください

□10月7日（水）
14:00〜15:30ｐｍ
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